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1. BO CUC CUA BAO CAO TOAN VAN
B cuc ciia mdi bao cdo tiy thude vao tirng chuyén nganh va dé tai nghién ctru cu
thé. Noi dung va két cau ciia moi bao cdo thong thuong bao gdm nhirng muc sau:
1.1. Phén b4o cdo tém tit gdm cAc muc sau:
TEN BAO CAO
Tac gid/céc tac gia
Co quan cua tac gia/céac tac gia
Tom tat
Tu khoa
1.2. Noi dung chinh ciia bao cdo gdm cic muc sau:
1. PAT VAN BE
2. DU LIEU SU DUNG VA PHUONG PHAP NGHIEN CcUU
3. KET QUA NGHIEN CUU VA THAO LUAN
4. KET LUAN VA KIEN NGHI
TAI LIEU THAM KHAO
Abstract (bang tiéng Anh) gdm: Tén béo cao, Tén tdc gid, Co quan, Tom tat, Tir khéa
PHU LUC (néu co)
2. TRINH BAY BAO CAO
2.1. Quy dinh chung

- B4o c4o khoa hoc 14 cong trinh nghién ctru dugce trinh bay bang tiéng Viét hoic
tiéng Anh, phai dam bao chua dugc cong bd trén bat ky sach, bao, tap chi hay 4n pham
nao khac.

- Bao cdo duogc trinh bay ngén gon, rd rang, mach lac, st dung cac thuat nglt khoa
hoc va don vi do ludng theo quy dinh ctia Nha nuéc hodc da dugc dung théng nhét trong
linh vuc chuyén moén hep. Bai viét duoc phan ro thanh cac muc va tiéu muc cu thé. Céc
cong thie viét r6 theo ky hiéu thong dung.

- D6 dai ctia bao cao khéng qué 12 trang A4.

- B40 c4o viét bang tiéng Viét phai kém theo tom tat (Abstract), tir khoa (Keyword),
tén tac gia va co quan cong tic bang Tiéng Anh. Bao cdo viét bang tiéng Anh, khong can
ghi lai tén bio cdo, tén tac gia va co quan cong tac trong Ban tom tit tiéng Anh. Cudi bai



viet can ghi r8: Ho va tén, hoc ham, hoc vi, dia chi lién lac, dién thoai, email cua tac gia
lién hé.
2.2. Soan thao van ban

Phan 15i ctia bdo cdo s dung chit Times New Roman (Unicode), ¢& 12 ctia hé
soan thao Microsoft Word; mat do chir binh thuong; v6i cac format: (i) Page Setup: 1&
trén: 3 cm; 18 dudi: 3 cm; 18 trai: 3 cm; 18 phai: 2,5 cm; c6 danh sb trang (dat dudi, gitra
trang, size 11); (ii) Paragraph: Special: First line: 1 cm; Spacing: Before: 0 pt, After: 6
pt; Line spacing: Single.

2.3. Tiéu muc

Céc tiéu muc cua bao cdo duoc trinh bay va danh sé thanh nhom chir s6, nhidu
nhat gém 3 chit s6 v6i s6 thir nhat chi s muc (vidu4.1.2 chi tiéu muc 2, nhom tiéu muc
1, muc 4). Tai mdi muc/(nhém) tiéu muc, can co it nhat hai muc/(nhdém) tiéu muc, nghia
13 khong thé o tiéu muc 3.1.1 ma khong c6 tiéu muc 3.1.2 tiép theo.

2.4. Bang biéu, hinh v&, phwong trinh

Viéc danh s6 bang biéu, hinh v&, phuong trinh theo thir tu xuat hién trong bao céo
tir dau dén két thiic; vi du: Hinh 1, Hinh 2,... Hinh n; Bang 1, Bang 2,.... Bang n. Cac
ndi dung, db thi, bang biéu duoc trich dan tir cac tai liu khac can dugce dan nguén dﬁy
du. Nguén dugc trich dan can dugce liét ké dau du trong danh muc Tai liéu tham khao.
Tiéu dé ciia bang ghi phia trén bang; tiéu dé cta hinh vé ghi phia dudi hinh. Thong
thudng, nhimg bang ngin va dd thi nho can di lién v6i phan nodi dung dé cap t6i cac
bang va dd thi nay & lan thir nhat. Cac bang, hinh 16n c6 thé dé & nhiing trang riéng,
nhung ciing can bé tri sau phan ndi dung & ciing trang hay trang tiép theo ¢ 1an dau tién.

Trong béo céo, cac hinh v& nén dugc dinh dang den/tring dé thé hién rd khi sao
chup lai; ¢6 danh sb va ghi ddy du dau dé; c& chir bang ¢& chir sir dung trong béo céo.
Khi dé cip dén cac bang biéu va hinh v&, can néu rd sd cua hinh va bang biéu dé, vi du
“... dugc néu trong Bang 2” hodc “(Hinh 1)”.

Vi¢c trinh bay phuong trinh todn hoc trén mét dong don hoac dong kép 1a tuy v,
tuy nhién, can thong nhat trong toan tai liéu. Khi ky hiéu xuat hién 1an dau tién thi phai
gidi thich va don vi tinh phai di kém ngay sau phuong trinh c¢6 ky hiéu d6. Cong thic
Toan ding phan mém MathType; hinh v& 16 rang va danh sb tha ty, kich thudc khong
qué 7x14 cm, dinh dang PNG hoac JPG

Dé dam bao chat luong in 4n bao céo trong ky yéu sau ndy, cac tic gia can gui
riéng cac file hinh, biéu,... 1a file gdc, duogc format & dang PDF hay JPG.
2.5. Viét tit

Chi viét tat nhitng tir, cum tir hodc thuat ngit dugc sir dung nhiéu lan trong bao céo.
Khong viét tat nhitng cum tir dai, nhitng ménh dé; khong viét tat nhiing cum tr it xuat
hién trong bao c40. Néu can viét tit nhitng tir, thudt ngit, tén co quan, t6 chirc,... thi viét



tat sau 1an viét ddy du thir nhat c6 kém theo chir viét tit trong ngodc don. Viét tit cac
thuat ngi va cum tir nudc ngoai can theo quy dinh quéc té.

2.6. Tai li¢u tham khio va trich din

- Danh muyc tai li¢u tham khao khong qua 10 tai liéu (trir truong hop tai liéu c6 lién
quan tryc tiép véi trich dan); tai liéu tham khao viét theo diing ban gbc. Cac tai liéu bang
hé chit La tinh duoc sip xép theo trat tu nhu sau: S6 thir tu, tén tac gia (sdp xép theo thir
tu ABC cua tén tac gia ddi voi ngudi Viét Nam, cta ho tac gia ddi voi ngudi nudce ngoai;
tén 4an pham (in nghiéng), ndm xuét ban (trong ngoic don), co quan xuat ban, tap, sb
trang, noi xuat ban. Tai liéu tiéng Viét xép trude, tai lidu tiéng nudc ngoai xép sau.

Céc thong tin sir dung tir cc tai liéu, bao cao khac can duoc trich dan rd rang trong
bai viét va cac ngudn nay can dugc ghi day du trong Tai liéu tham khao. Nguon tai liéu
trich dan 1a sb tha ty cta tai liéu & muc Tai liéu tham khéo, dugc dat trong ngoac vuong,
khi can c6 ca sd trang. Vi du: [1], [9, tr.10-11].



